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ACTAS
Actas de Subcomité Integrado de Gestion
Citacion
X pdf, doc De acuerdo a lo estipulado en la Resolucion 2363 de 2018 o aquella que la modifique, los documentos de esta subserie son evidencia de la|
gestion que realiza cada dependencia a partir de sus funciones, asegurando una vision integral de la gestion de cada una de las|
002 Acta de Reunion ias y del sector i Sin embargo, esta informacién se compila en la subserie Actas de Comité Institucional de Gestion|
056 3 4 X pdf, doc X y Desempefio por normatividad extemna y se remite a la Oficina de Planeacion, el expediente es permanente en el tiempo y se hace un|
X cierre parcial por vigencia para contar tiempos de retencion para realizar transferencias documentales, por lo tanto, una vez culminado sus
Listado Asistencia Reuniones tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y Central se procedera a hacer inventario y se presentara al Grupo de Archivo para que|
pdf, doc autorice eliminacion, segun lo establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 expedido por el Archivo General de la Nacion, y siguiendo los|
X internos de eliminacio i
Comunicaciones
pdf
X X X
CONCEPTOS
Conceptos Técnicos
Solicitud y/o Comunicacion
Los Conceptos evidencian el acompaiiamiento y desarrollo técnico, con respecto de los temas propios de la dependencia, por lo tanto, €l
X X i tramite inicia con la solicitud del tercero y finaliza con la respuesta del mismo.
pdf, doc Adicionalmente, se realizara la seleccion cuantitativa sobre un 2% de la totalidad de produccion mas representativos que atiendan la mision|
046 de la dependencia, sobre dicha seleccion se garantiza su conservacion en soporte nativo y reproduccion en medio técnico de digitalizacion|
005 2 3 X X X de acuerdo a lo estipulado en la memoria iptiva y con las i que el Comité Insti de Gestion y De fio 0 quien|
z " haga sus veces apruebe.
oncepto De los demas documentos se hace inventario y se presenta al Comité Institucional de Gestion y D fio para que autorice
segun lo establecido en el Acuerdo No. 004 de 2019 expedido por el Archivo General de la Nacion, y siguiendo los procedimientos internos|
de eliminacion establecidos.
X X pdf
INFORMES
Informes de Asistencia Técnica
nforme de Comisidn y Desplazamientos X pdf La informacion contenida en esta subserie evidencia el i y desarrollo de capacidades en las personas, las|
Acta de Reunion i yla i a fin de contribuir al logro de la gestion territorial y a alcanzar los resultados en temas de salud que se
X X pdf, doc encuentra enmarcado en el Proceso de Direccionamiento Estratégico y que son de caracter misional para la entidad. El expediente finalizal
112 Listado de Asistencia a Reuniones con la elaboracion y publicacion del informe de la asistencia técnica. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y el
009 2 3 X X pdf, doc X X Archivo Central y considerando el alto volumen documental que se produce, se procedera a la seleccion de forma cualitativa, sul
Encuesta de Percepcion de la Asistencia Técnica X X o digitalizacion y su conservacion total en medio técnico de aquellas asistencias que generen valores secundarios relacionados con ciencia, la|
P i igacion y la historia y que contribuyan al desarrollo y ejecucion de actividades orientadas al mejoramiento en temas de salud
Encuesta de Percepcion de la Asistencia Técnica a través de videoconferencia proteccion social para la nacion, y de acuerdo con las i que el Comité de Gestion y Di fio 0 quien haga sus|
X X X pdf, cd veces apruebe.
Comunicaciones X X X pdf, doc, Excel, cd
LICENCIAS
Licencias de Seguridad y Salud en el Trabajo
Solicitud ylo Comunicacion X X pdf, doc Los documentos de esta subserie documental reflejan las acciones orientadas a la emision de las licencias de seguridad y salud en ell
trabajo que se compilan en las historias laborales. Razon por la cual, esta subserie documental se conserva un (1) afio en el Archivo de|
145 . - L . . " .
001 1 1 X X Gestion y un (1) afios en el Archivo Central, luego se elimina teniendo en cuenta que la informacion se compila en el Informe de Gestion de
la ireccion de Operacion del Aseguramiento en Salud. El expediente cierra con el ultimo registro en la base de datos de la vigencia. La|
Registro Bases de Datos ( PISIS) X eliminacion de los documentos debera realizarse de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivol
General de la Nacion.
Excel
|PLANES
Planes Decenales de Salud Publica
Planes Decenal de Salud Publica - Dimension de Salud y Ambito Laboral X X X | pdf, power point, Excel,
doc La produccion documental de esta Subserie esta normada en la Resolucion 1841 de 2013 y evidencia los Lineamientos del Ministerio de
191 Convocatoria X X pdf, doc Salud y Proteccion Social en cuanto al ambito laboral en temas de Salud de los trabajadores informales que se deben desarrollar por las|
o1 2 3 X X X i en Salud. el tramite finaliza con la publicacién del Plan. Una vez terminados los tiemnos de retencién en el Archivo de Gestion vi
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Listado de Asistencia X pdf, doc Central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total en medio técnico de acuerdo alos lineamientos que el Comité Institucional e}
tion y D fio 0 quien haga sus veces apruebe.
Consulta X pdf, doc 4 e gasus pru
Solicitud y/o Comunicacion X pdf, doc
PROYECTOS
Proyectos de Norma
Solicitud y/o Comunicacién X pdf
Propuesta del Proyecto pdf Los documentos de esta subserie tienen valor legal y probatorio, pues dan cuenta de las decisiones de carécter misional de cada una de las|
m “a Justficat ias y que pueden afectar de manera interna o externa los procesos de la entidad, y su tramite finaliza con la publicacion del actof
198 emoria Justiicativa pdf aprobado y firmado por lo tanto, una vez terminados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se]
006 Estudio 2 8 X X pdf, doc 4 a su dig ion y conservacion totalmente en medio técnico los proyectos que concluyen en acto administrativo y segun las|
C Teon que disponga el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces, y aquellos proyectos que no concluyan|
oncepto Técnico X pdf, doc en Acto inistrativo se p an a eliminar una vez levantado el inventario documental y llevado a Comité para su aprobacion, pues|
Concepto Juridico X pdf sus valores administrativos pierden vigencia y no generan valores secundarios.
Informe de Evaluacion del Proyecto X pdf
Acto Administrativo pdf, doc
REPORTES
Reportes de Accidente Laboral
Solicitud y/o Comunicacion X pdf, doc Los documentos de esta serie se reflejan en la Resolucion 0156 del 2005 “Por la cual se adoptan los formatos de informe de accidente def
—— trabajo y de i y se dictan otras disposiciones”, Resolucion 1570 del 2005 (Origen Laboral), y finaliza con Ia|
001 Reporte 5 5 X X pdf, doc publicacion del reporte. El expediente cierra con el Ultimo registro de accidentabilidad laboral para la vigencia una vez terminados los|
o o Andlisis Estadish — e pos de retencion en el Archivo de Gestion y Central, se procedera a su digitalizacion y conservacion total en medio técnico de acuerdof
nforme de Andlisis Estadistico pdi, doc a los lineamientos que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces apruebe.
Registro ( RIP) pdf, doc
p de ion de
Solicitud y/o Comunicacion X pdf, doc
218
Registro Bases de Dalos Excel Resolucion 1570 del 2005 (Origen Laboral), una vez terminados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y Central, el expediente]
010 5 5 X cierra con el Gltimo reporte de estadistica para la vigencia, se procedera a su digitalizacion y conservacion total en medio técnico de|
lacuerdo a los i que el Comité de Gestion y D fio 0 quien haga sus veces apruebe.
Estadistica RID pdf, doc
., R Sistema de Gestion Documental ORFEO
UBICACION ELECTRONICA DE LA
INFORMACION
CONVENCIONES Ciudad y fecha de aprobacion: |Bogolé,
AG ARCHIVO DE GESTION H’madg\rma Firma
AC ARCHIVO CENTRAL @,} ‘373 digitalmente por el Fimdo dgtalnene
S SELECCIONAR, DEPURAR gparrag I Espitia
CT. CONSERVAR EN SU TOTALIDAD
MD MICROFILMAR, DIGITALIZAR. ETC. SECRETARIO GENERAL COORDINADORA GRUPO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

ELIMINAR, DESCARTAR, DESTRUCCION

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

Fecha de Version: 15 de Junio de 2016



